Temeljem clanka 41. stavka 2., Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (,,Narodne
novine* br. 10/97, 107/07 i 94/13) i ¢lanka 43.Statuta Dje¢jeg vrti¢a ,,.Bubamara®, Upravno
vije¢e Djecjeg vrtica ,,Bubamara“ donosi

PRAVILNIK O UPISU | MJERILIMA
UPISA DJECE
U DJECJI VRTIC ,,BUBAMARA“

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o upisu 1 mjerilima upisa djece u Djecji vrti¢ ,,Bubamara (u daljnjem tekstu:
Pravilnik), utvrduje se postupak upisa djece u Djecji vrti¢ ,,Bubamara® (u daljnjem tekstu:
Vrti¢), ostvarivanja prava prvenstva pri upisu, te kriteriji i mjerila bodovanja.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na
muske 1 na Zenske osobe.

Clanak 2.

U Vrti¢ se moze upisati dijete od navrSenih godinu dana zivota do polaska u osnovnu Skolu 1
to u redovite 1 ostale programe koji se provode u Vrticu.

Odgojna skupina po programima moze se organizirati ukoliko postoji dovoljan interes
roditelja/skrbnika i prijavljene djece, sukladno propisanim standardima.

Clanak 3.
Pedagoska godina zapoc€inje 1. rujna tekuce godine, a zavrSava 31. kolovoza sljedece godine.
Clanak 4.

Upis u programe predskolskog odgoja provodi se sukladno Zakonu o predskolskom odgoju 1
obrazovanju i ovom Pravilniku.

Temeljem odluke Upravnog vije¢a Djecjeg vrtica ,,Bubamara“ objavljuje se javni poziv za
upis djece.

Javni poziv se objavljuje na mreznim stranicama Vrtia i na oglasnim plo¢ama mati¢nog 1
podru¢nog objekta.

Javni poziv za upis djece u Vrti¢, objavljuje se dva puta godi$nje u mjesecu svibnju i prosincu
tekuce godine i traje 30 dana od dana objave.

Zahtjevi zaprimljeni izvan roka upisa razmatrat ¢e se na sjednicama Upravnog vijeca, te je na
odluku potrebno ishoditi suglasnost osnivaca.



Natjecaj sadrzi podatke:
- vrijeme i mjesto upisa
- vrsta programa
- uvjeti upisa
- nacin ostvarivanja prednosti pri upisu
- nacinu provodenja natjecaja

Clanak 5.

Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelja/skrbnika djeteta, na odgovarajuci nacin
se primjenjuju i na osobu koja se na temelju odluke nadleznog tijela skrbi o djetetu ili joj je
dijete povjereno na ¢uvanje.

1. UPIS DJECE U PROGRAME (ZAHTJEV ZA UPIS)
Clanak 6.

Pravo na upis u programe Vrtica ima dijete s prebivaliStem na podru¢ju Opcine Gornji
Kneginec.

Uz zahtjev za upis djeteta roditelj/skrbnik prilaze:
- presliku djetetovog rodnog lista ili izvadak iz matice rodenih
- uvjerenje MUP-a o prebivalistu roditelja/skrbnika i djeteta
- presliku knjizice procijepljenosti djeteta
- preslika porezne Kkartice roditelja/skrbnika

Zahtjev za upis podnosi se po objavljenom natjecaju, pod uvjetima koji su navedeni u javnom
pozivu, a predaje se na adresu: Djecji vrti¢ ,,Bubamara®, Gornji Kneginec, Ulica ucitelja
Vijekoslava Kezele 8, TurCin, te putem elektronicke poste, na adresu:
bubamara.kneginecl@gmail.com.

Roditelj/skrbnik koji prijavljuje dijete, duzan je u upisnom roku predati zahtjev s potpunom
dokumentacijom.

Zahtjevi s nepotpunom dokumentacijom nece se razmatrati.

Zaprimljena upisna dokumentacija neCe se razmatrati ukoliko roditelj ima nepodmirenih
dugovanja u odnosu na Vrtié.

Upisna dokumentacija zaprimljena izvan redovnog upisnog roka biti ¢e uvrStena na Listu
cekanja.

Clanak 7.

Postupak upisa provodi Povjerenstvo za provedbu upisa (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).
Povjerenstvo na prijedlog ravnatelja, imenuje Upravno vijeée Vrti¢a, na vrijeme od dvije
godine, a ¢ine ga tri ¢lana iz redova stru¢nih radnika Vrtica.

Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva predsjednik Povjerenstva. Sjednica se moze
odrzati ako je nazoc¢na vecina ¢lanova.



Povjerenstvo odlucuje o zahtjevima za upis djece u odgojno-obrazovni program temeljem
rezultata:
- cjelovitog uvida o razvoju i potrebama svakog djeteta
- analize dostavljene dokumentacije
- inicijalnog razgovora s roditeljima djece uz nazocnost djeteta, koji timski obavljaju
¢lanovi stru¢nog tima Vrti¢a, uz mogucénost konzultacije s vanjskim stru¢njacima radi
pribave misljenja bitnih za odlucivanje (po potrebi)

O radu Povjerenstva vodi se zapisnik.
Rad Povjerenstva nadzire ravnatelj.

Clanak 8.

Povjerenstvo je duzno u roku od 20 dana od dana isteka roka za podnosenje zahtjeva za upis
djeteta, upoznati Upravno vijece koje donosi odluku o:

- prihvacenim zahtjevima za upis djeteta

- odbijenim zahtjevima za upis djeteta

- liste ¢ekanja

- 0 raspoloZivnim kapacitetima Vrti¢a nakon utvrdenih rezultata upisa

Rezultate upisa Povjerenstvo, po prethodnoj suglasnosti Upravnog vijeca, objavljuje na
mreznim stranicama Vrtica i na oglasnim plo¢ama u objektima Vrtica.

Clanak 9.

Dijete koristi usluge Vrti¢a u kontinuitetu od dana potpisa Ugovora o ostvarivanju redovitog
programa predSkolskog odgoja djeteta ili Opservacijskog ugovora za cijelo vrijeme boravka
djeteta u Vrti¢u do dana ispisa.

Clanak 10.

U Vrti¢u je organiziran program predSkole koji je obvezan za svako dijete u godini prije
polaska u osnovnu sSkolu. Za dijete koje je korisnik usluga Vrtica u redovitom programu,
program predSkole je integriran u redoviti program. Obveznik Skole koji ne koristi usluge
Vrti¢a ostvaruje pravo direktnog upisa u program predSkole temeljem prijave za upis. Nacin,
vrijeme 1 mjesto provodenja prijava za upis u program predskole, Vrti¢ ¢e objaviti na
mreZnim stranicama Vrti¢a i na oglasnim ploc¢ama Vrtica.

I1l. OSTVARIVANJE REDA PRVENSTVA PRI UPISU
Clanak 12.
Prednost pri upisu u redovite programe ostvaruju roditelji/skrbnici — podnositelji zahtjeva u
skladu s odredbom ¢lanka 20. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju(Narodne novine

10/97 1107/07 1 94/13) i to primjenom metode bodovanja:

- dijete oba zaposlena roditelja ........................ .l 5



- dijete branitelja invalida.........................o 5

- dijete u godini prije polaska u Skolu.................... 5
- dijete samohranog roditelja....................ooen 4
- dijete sa utvrdenim tesko¢ama u razvoju............... 4
- dijete iz obitelji sa viSe djece...........oeiiiiiiiinn.n. 3
- dijete uzeto na uzdrzavanje....................ooeennnne. 3
- dijete iz udomiteljskih obitelji........................... 3
- dijete tesko oboljelog roditelja/skrbnika............... 3
- dijete Ciji su roditelji korisnici socijalne pomo¢i......2
- dijete roditelja koji primaju doplatak za djecu.........1

Prednost pri upisu u okviru planiranog broja slobodnih mjesta po dobnim skupinama
ostvaruje dijete s ve¢im brojem bodova. Ako vise djece ostvari jednaki broj bodova, prednost

pri upisu ima dijete €iji je zahtjev ranije zaprimljen.

Clanak 13.

Roditelj/skrbnik djeteta duzan je prilikom podnoSenja zahtjeva za upis u Vrti¢ dostaviti
dokaze o ¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu:

- za dijete zaposlenih roditelja - originalna potvrda poslodavca o zaposlenju
roditelja/skrbnika

- za dijete roditelja/skrbnika Zrtava i invalida Domovinskog rata — RjeSenje o statusu
zrtve ili RjeSenje o statusu invalida Domovinskog rata

- za dijete u godini prije polaska u osnovnu Skolu - rodni list ili izvadak iz matice
rodenih

- za dijete samohranog roditelja/skrbnika - potvrda iz koje je vidljivo da roditelj sam
skrbi za svoje dijete i uzdrzava ga

- za dijete s teSkoCama u razvoju - rjeSenje/nalaz i misljenje Centra za socijalnu skrb,
medicinska dokumentacija

- za dijete iz obitelji s troje ili viSe djece - za svako dijete rodni list ili izvadak iz matice
rodenih

- za dijete uzeto na uzdrZavanje - rjeSenje odnosno potvrda Centra za socijalnu skrb

- za dijete teSko oboljelog roditelja/skrbnika - preslika medicinske dokumentacije
oboljelog roditelja/skrbnika

- za dijete roditelja/skrbnika koji primaju doplatak za djecu - rjeSenje HZZO o pravima
na doplatak za dijete

Clanak 14.

Dijete roditelja/skrbnika Zrtava i invalida Domovinskog rata i dijete s teSko¢ama u razvoju ne
podlijezu postupku bodovanja .

O upisu djeteta s teSko¢ama u razvoju odlucuje Povjerenstvo, na temelju dokumentacije i
procjene struénog tima o psihofizickom statusu 1 potrebama djeteta za odgovarajuéim
programima i uvjetima koje Vrti¢ moze ponuditi.



Roditelj/skrbnik duzan je dostaviti VrtiCu nalaz i misljenje tijela vjesStacenja ili Rjesenje
Centra za socijalnu skrb o postojanju teskoce u razvoju djeteta, uz obvezu odazivanja na poziv
Vrti¢a radi davanja misljenja stru¢nog tima o postojanju uvjeta za integraciju djeteta u vrti¢

Clanak 15.

Za dijete s teSko¢ama u razvoju provodi se pedagoska opservacija u trajanju od najvise 3
mjeseca. O duljini dnevnog, odnosno tjednog boravka djeteta u Vrti¢u za vrijeme opservacije,
odlucuje opservacijski tim u dogovoru s roditeljima/skrbnicima djeteta.

Ukoliko za to postoji potreba, trajanje opservacije se moze odlukom opservacijskog tima
produljiti.

Duljinu trajanja boravka djeteta s teSko¢om, nakon opservacije odreduje u svakom pojedinom
slucaju opservacijski tim zavisno o psihofizickom statusu i potrebama djeteta.

Opservacijski tim u pravilu ¢ini defektolog (rehabilitator), psiholog, logoped, odgojitel]
Vrtica.

Za vrijeme trajanja opservacijskog razdoblja, Vrti¢ izdaje Opservacijski ugovor.

V. PRAVO NA PRIGOVOR
Clanak 16.

Roditelj/skrbnik djeteta, ima pravo na prigovor na listu reda prvenstva, a u dijelu koje se
odnosi na njegovo dijete u roku od osam (8) dana od dana objave liste reda prvenstva.
Prigovor se u pisanom obliku dostavlja osobno putem elektroni¢ke poste ili na adresu vrtica:
DV*“Bubamara®, Gornji Kneginec,

Ulica ucitelja Vjekoslava Kezele 8,

42 204 Turcin

uz napomenu - ,,Povjerenstvo za provedbu upisa“

Clanak 17.

Odluku o prigovoru donosi Upravno vije¢e u roku od petnaest (15) dana od dana primitka
prigovora. Upravno vije¢e mozZe:

- odbaciti prigovor kao nepravodoban ili podnesen od neovlastene osobe

- odbiti prigovor kao neosnovan i potvrditi Odluku povjerenstva

- prihvatiti prigovor i ukinuti Odluku povjerenstva

- donijeti Odluku o upisu ili vratiti Povjerenstvu na ponovno odluc¢ivanje

Odgovor na prigovor u pisanom obliku dostavlja se roditelju/skrbniku u zatvorenoj kuverti na
osobnu adresu ili putem elektronicke poste.
Odluka Upravnog vijeca je izvrsna.



V. OBJAVA REZULTATA UPISA
Clanak 18.

Nakon donosenja odluke Upravnog vijeéa po prigovorima, Povjerenstvo utvrduje konacne
rezultate upisa s brojem bodova.

Povjerenstvo je duzno dostaviti izvje$¢e o upisima, ravnatelju i Upravnom vijecu Vrtica.
Konacni rezultati upisa objavljuju se na mreznim stranicama Vrti¢a i na oglasnim plo¢ama
mati¢nog i podruc¢nog objekta.

Clanak 19.

Dijete koje po natjecaju, a temeljem bodovnog kriterija nije upisano u Vrti¢, vodi se na listi
¢ekanja te ¢e temeljem dobivenih bodova ostvariti pravo upisa na sljede¢em upisnom roku.
Dijete upisano u Vrti¢ slijedom natjeCaja zapocinje ostvarivati program za tekucu pedagosku
godinu.

Prije pocetka ostvarivanja programa, roditelj/skrbnik duZan je dostaviti potvrdu nadleznog
lije¢nika o obavljenom sistematskom pregledu djeteta.

VI. PRIJEM NOVO UPISANE DJECE
Clanak 20.

Tijekom adaptacijskog postupka, u odgojno-obrazovni program roditelj/skrbnik obavlja
inicijalni razgovor. Inicijalnom razgovoru prisustvuje barem jedan od roditelja/skrbnika i
struc¢ni suradnici Vrtica.

Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama,
potrebama, obitelji 1 drugim specifi¢nostima.

Clanak 21.

Ugovor potpisuju oba roditelja/skrbnika djeteta osim u slucaju kad jedan roditelj/skrbnik
ostvaruje roditeljsku skrb.

VIl. PROMJENA PROGRAMA ILI ODGOJNO-OBRAZOVNE SKUPINE
Clanak 22.

Djetetu ¢e se omoguciti promjena odgojno-obrazovne skupine ukoliko u Vrti¢u postoje uvjeti
za takav premjestaj. Odluku o promjeni odgojno-obrazovne skupine donosi odgajatelj, strucni
suradnik i ravnatelj.

Djetetu ¢e se omoguciti promjena programa ukoliko u Vrticu postoje uvjeti za takav
premjestaj. Odluku o promjeni programa donosi Upravno vijece.



Clanak 23.
Vrtic moze zbog uvjeta rada, organizacije djelatnosti, primjene pedagoskih standarda ili

drugih izvanrednih okolnosti te organiziranja odgojno-obrazovnih skupina premjestiti dijete u
drugu odgojno-obrazovnu skupinu.

VIIIl. ISPIS DJECE
Clanak 24.
Roditelji/skrbnik ispisuje dijete iz Vrtica pisanim zahtjevom za ispis. Roditelj/skrbnik duzan
je potpisati ispisnicu, najkasnije u roku 8 dana prije ispisa djeteta u racunovodstvu Vrtica 1
podmiriti eventualna dugovanja.
U slucaju da roditelj nije potpisao ispisnicu a niti obavijestio o razlozima izostanka djeteta,
smatra se da je dijete ispisano iz Vrti¢a protekom 30 dana od zadnjeg koriStenja usluga a

roditelj je duZan platiti sve nastale troSkove do tog roka.

Jednom ispisano dijete, u slucaju novog podnosSenja zahtjeva za upis, ponovno prolazi upisni
postupak sa svim dokazivanjima reda prvenstva te se stavlja na listu ¢ekanja, ako ona postoji.

Vrti¢ ima pravo ispisati dijete ukoliko se ne pridrzava ugovornih obveza.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 25.
Roditelj/skrbnik je duzan tijekom godine prijaviti i dokazati svaku promjenu u odnosu na svoj
osobni status i Cinjenice kojima je ostvario prednost pri upisu, te promjenu prebivaliSta
roditelja i djeteta i to u roku od 15 dana.

Clanak 26.

Informacije o djeci i roditeljima/skrbnicima koje Vrti¢ posjeduje, zasticene su sukladno
Zakonu o zastiti osobnih podataka.

Clanak 27.

Ovaj Pravilnik je usvojen kada ga prihvati Upravno vije¢e ve¢inom glasova svih ¢lanova.

Clanak 28.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na nac¢in propisan za njegovo donosenje.



Clanak 29.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik donesen 13.5.2020. godine .
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Vrtica.

Klasa:601-02/21-01/01
Urbroj: 2186/05-02-21- 01
Gornji Kneginec, 6.05.2021.

Predsjednik Upravnog vijeca
Ivan Trtinjak
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